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PROCEDURA WSPARCIA DYDAKTYCZNEGO STUDENTOW

1. Celizakres procedury

Celem procedury jest okreSlenie zasad postepowania w zakresie zapewniania
studentom, doktorantom i stluchaczom studiéw podyplomowych wsparcia
w zakresie realizacji zaje¢ w formie zindywidualizowanej, realizacji kursow
ponadprogramowych podnoszacych lub uzupetniajgcych kompetencje oraz organizacji
konsultacji z prowadzacymi zajecia.

2. Podstawa prawna procedury

e Regulamin studiéw Politechniki Koszalinskiej - uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 18/2015 z dnia 22 kwietnia 2015 roku;

e Regulamin studiéw doktoranckich w Politechnice Koszalinskiej - uchwata Senatu
Politechniki Koszalinskiej nr 19/2015 z dnia 22 kwietnia 2015 roku;

e Zarzadzenie Nr 14/2007 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 marca 2007
r;

Zarzadzenie Nr 31/2014 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 wrze$nia
2014 r,;

3. Opis realizacji procedury
3.1. Indywidualny program i plan studiow

Indywidualny program i plan studiéw moze obejmowaé¢ maksymalnie trzy ostatnie
semestry studiéw. O taka forme ksztatcenia moze ubiegac sie student o wyro6zniajgcych
osiggnieciach w nauce lub udokumentowanych osiggnieciach naukowych. Wniosek
o indywidualny program i plan studiow do dziekana wydziatu sktada student co
najmniej na dwa miesigce przed planowanym terminem jego rozpoczecia. Dziekan, po
stwierdzeniu zasadnos$ci wniosku, kieruje go do rady programowej odpowiedniego
kierunku studiow. Rada programowa, niezwtocznie po otrzymaniu wniosku, wyznacza
nauczyciela akademickiego ze stopniem doktora habilitowanego lub tytutem profesora
w charakterze opiekuna naukowego, do opracowania programu i planu studiéw.
Opiekun, w porozumieniu ze studentem i uwzgledniajac obowigzujgce przepisy prawne,



opracowuje program i plan studiow i przedktada go do zatwierdzenia radzie
programowej, a nastepnie wraz ze sformutowang przez siebie opinig przekazuje
Dziekanowi do przedstawienia na posiedzeniu Rady Wydziatu. Decyzja Rady Wydziatu
w formie uchwaty obejmuje zatwierdzenie indywidualnego programu i planu studiow
oraz osoby opiekuna naukowego studenta.

Dokumenty i formularze

e wniosek studenta,

¢ opinia nauczyciela akademickiego (opiekuna),

e uchwata Rady Wydziatu o zatwierdzeniu indywidualnego planu i programu
studiow,

e uchwata Rady Wydziatu o powotaniu opiekuna naukowego,

3.2. Indywidualna organizacja kurséw w semestrze

Studenci znajdujacy sie w szczegb6lnej sytuacji zyciowej mogg ubiegac sie
o indywidualng organizacje realizacji kursOow w danym semestrze. Szczegotowe
informacje na temat okolicznosci uprawniajacych do ubiegania sie o indywidualng
organizacje kursOw w semestrze oraz wymaganych dokumentach zawarto
w Regulaminie Studiéw Politechniki Koszalinskiej.

Dokumenty i formularze

e wniosek studenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi opisang sytuacje
zyciowa wraz z planem organizacji zaje¢ w semestrze, uzgodnionym
z zainteresowanymi nauczycielami akademickimi (zatacznik 1);

3.3. Wsparcie o0s6b niepeilnosprawnych realizowane przez opiekuna powotlanego
przez Dziekana

Dziekan, sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale, powotuje
Pelnomocnika ds. Studentéw niepetnosprawnych. Obowigzki opiekuna studentéw
niepelnosprawnych, zakres i formy jego pracy okreSlone zostaja przez Dziekana
i w formie pisemnej przedstawione nauczycielowi akademickiemu niezwtocznie po jego
powotaniu. Zmiany w zakresie obowigzkow opiekuna o0s6b niepetnosprawnych
dokonywane moga by¢ na wniosek Rady Wydziatu lub samorzadu studentéw. Opiekun
zobowigzany jest do przedstawiania dziekanowi w formie pisemnej szczegdétowych
potrzeb studentow z niepetnosprawnos$ciag w zakresie organizacji i realizacji procesu
dydaktycznego niezwlocznie po ich stwierdzeniu. Opiekun zobowigzany jest do
przedstawiania dziekanowi w formie pisemnej sprawozdania ze swojej dziatalnosci co
najmniej na jeden miesigc przed zakonczeniem kolejnego roku akademickiego.
Sprawozdanie to stanowi element corocznego sprawozdania Dziekana z dziatalnosci
wydziatu.



Odwotanie opiekuna os6b niepetnoprawnych i powotanie w jego miejsce nowego
nastepuje w wyniku rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem lub razacego
zaniedbywania natozonych na niego obowigzkéw. Odwotanie opiekuna o0séb
niepetnosprawnych i powotanie w jego miejsce nowego moze nastgpi¢ w wyniku
ztozenia przez nauczyciela akademickiego pisemnej rezygnacji z petnienia funkcji wraz
z uzasadnieniem podjetej decyzji.

Dokumenty i formularze

e decyzja o powotaniu wydziatowego opiekuna os6b niepetnosprawnych;

e zakres obowigzkéw opiekuna wydzialowego os6b niepetnosprawnych;

e szczegOtowy opis potrzeb studentéw niepelnosprawnych w zakresie organizacji
studiow;

e sprawozdanie z dziatalno$ci wydziatowego opiekuna oséb niepelnosprawnych;

3.4. Wsparcie studenta niepetnosprawnego realizowane przez opiekuna
indywidualnego

Dziekan, na wniosek studenta niepeilnosprawnego, moze powota¢ dla niego na
okreslony czas opiekuna indywidualnego sposréd nauczycieli akademickich
zatrudnionych na wydziale. W uzasadnionych przypadkach opiekunem indywidualnym,
za obopdlng zgoda, moze by¢ takze inny student. Powotanie nie musi mie¢ formy
oficjalnego dokumentu, a zakres pomocy ustalany jest bezposSrednio pomiedzy
wnioskujagcym studentem a wyznaczonym opiekunem i moze dotyczy¢ wylacznie
realizacji procesu dydaktycznego.

W przypadku niewywigzywania sie opiekuna z ustalonych obowigzkéw student moze
wnioskowac¢ do dziekana o jego zmiane.

Dokumenty i formularze

e Whniosek studenta niepetnosprawnego o wyznaczenie opiekuna indywidualnego;

3.5. Kursy ponadprogramowe podnoszqce lub uzupeiniajqgce kompetencje

Whiosek o organizacje dla studentéw ponadprogramowych kurséw podnoszacych lub
uzupetniajacych kompetencje moga ztozy¢ studenci lub nauczyciele akademiccy.
Whiosek taki sktadany jest do Dziekana wraz z listg uczestnikdéw kursu (potwierdzonych
ich czytelnym podpisem) oraz harmonogramem planowanych zaje¢. Dziekan na
podstawie kosztorysu ustala wysoko$¢ optaty za uczestnictwo w kursie i informuje o jej
wysokoSci zainteresowane strony. Wniosek wraz z preliminarzem kosztéw Dziekan
przesyta do akceptacji do Prorektora ds. ksztatcenia. Uruchomienie kursu wymaga
zgody Prorektora ds. Ksztalcenia i nastepuje po dokonaniu wptat za kurs przez kazdego
zZ jego uczestnikow.



Dokumenty i formularze

e wniosek o uruchomienie kursu ponadprogramowego wraz z listg uczestnikéw;
e harmonogram zaje¢;
e preliminarz kosztow;

3.6. Konsultacje

Nauczyciel akademicki w pierwszym tygodniu kazdego semestru ustala termin
i godziny konsultacji ze studentami studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych (jezeli
prowadzi zajecia na studiach niestacjonarnych). Konsultacje obejmujg przynajmniej
2 godz./tyg. dla pracownikéw naukowo-dydaktycznych i przynajmniej 3 godz./tyg. dla
pracownikéw dydaktycznych. Termin i godziny konsultacji, po zatwierdzeniu przez
bezposredniego przetozonego, podlegaja upublicznieniu poprzez zamieszczenie ich
w gablotach i na stronach internetowych katedr i zaktadéw. Najp6Zniej do konca
drugiego tygodnia kazdego semestru zestawienie terminoéw konsultacji kazdego
pracownika katedry/zaktadu przekazywane jest przez jego kierownika do Dziekana.

Dokumenty i formularze

e Zestawienie terminéw konsultacji pracownikéw Katedr/Zaktadow;

Zatwierdzono Uchwatg Rady Wydziatu z dnia 7 lipca 2016 r.
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